Рекомендации по заполнению файла для расчета индивидуального рейтинга (IR или ИР) научной деятельности
Необходимые файлы находятся на сайте ИЭМ РАН http://www.iem.ac.ru в разделе Наука, подраздел Индивидуальные Рейтинги

(прямая ссылка http://www.iem.ac.ru/IR)
E-mail адрес комиссии rating@iem.ac.ru
Файлы: 
1. Рейтинги за 2015-2016 год – результаты расчетов ИР за прошлый год IR-2016_final.pdf
(прямая ссылка - http://www.iem.ac.ru/IR/IR-2016_final.pdf )

2. Руководство по заполнению форм - IR_manual_2017.doc

3. Положение о расчете индивидуальных рейтингов научных сотрудников ИЭМ РАН (скан) - IEM-2017_polozhenie_IR.pdf
4. Индексы импакт-факторов журналов в PDF и XLS формате

· JournalImpactfactor_2017.pdf – колонка Journal Impact Factor
· JCR-ImpactFactor_2017.xls 

5. Список журналов в области наук о Земле, отнесенных в Web of Science к Q1 ведущих журналов

Q1_Earth_Sciences.pdf
Если у Вас есть публикация в других отраслях науки (физика, химия, технические науки и т.п.), которая может попадать в Q1 WoS, Вы либо сами находите подтверждение этому на сайте Web of Science (https://webofknowledge.com – находите журнал и в пункте Rank смотрите – к  какому из Q1-Q4 рейтингов отнесен журнал. Учитывается при расчете только отнесение к Q1, прочие используют только импакт-фактор), либо обращаетесь к Екатерине Тихомировой (лично или по e-mail: katya@iem.ac.ru)
6. Список российских журналов, зарегистрированных в Scopus
Scopus_rus_Oct2017_pub.xls
7. Шаблоны для заполнения: 
· обычный шаблон (статей – до 4-5 в год, тезисов – до 10) - IR_small_2017.xls
· шаблон для усердно пишущих (статей – до 12 в год, тезисов – до 35) - IR_big_2017.xls
естественно, может быть и больше, но тогда грамотно скопируйте незаполненные строчки соответствующих разделов до нужного количества
8. Архив всех вышеуказанных файлов (ZIP)
http://www.iem.ac.ru/IR/IR-2017.zip 
Убедительная просьба (это касается и импакт-факторов, и форм) – скопируйте файлы (правая кнопка мыши – ‘Сохранить как…') к себе на диск и там делайте с ними что хотите, не запускайте и не открывайте их непосредственно из Интернет-броузера!!!! Еще лучше – скопировать архив…
Заполнение шаблонов

1. В первую очередь заполните личные данные (ФИО, даты рождения, защиты диссертации, окончания ВУЗа/аспирантуры)

2. Заполняются только графы, выделенные желтым цветом, не надо залезать на белые графы – сами себе подпортите показатели.
3. Заполнить данные надо за один год – 2017. Данные за 2016 год берутся из списка ИР рейтингов 2015-2016 (п.1 выше) и вставляются в ячейку К2
Примечание: если у Вас есть статьи/тезисы за 2016 год, которые НЕ БЫЛИ УЧТЕНЫ в расчете за 2015-2016 год (поздний выход журнала, декабрьские конференции и т.п.), они вносятся с указанием года в столбце как 2017 (при этом выделите год в столбце В цветом). Внимание: данные будут проверены!
Для тех, у кого нет рассчитанного ИР за 2015-2016 (вновь поступившие сотрудники) – руководствуйтесь этим же правилом, но за весь 2016 год + обязательно укажите это в письме с рейтингом
4. Внимательно прочтите правила заполнения (см. ниже)!!! 

5. Для молодых – внимательно смотрите по годам, когда Вы аспирант, а когда сотрудник (аспирант выгоднее, но злоупотребления будут пресекаться) – значение имеет только 2017 год
6. Для полставочников внутренних – ставка должна быть указана как 1.0, внешним полставочникам ИР не рассчитывается
7. Для завлабов – посчитайте только свой индивидуальный ПРНД 

При отсылке писем на адрес rating@iem.ac.ru указывайте полное название лаборатории и фамилию завлаба в теле письма
Присылаемый файл с Вашим ИР должен быть назван ПО-АНГЛИЙСКИ, в формате family_IR2017.xls (например – Ivanov_IR2017.xls). Файлы, названные по-русски или в ином варианте (типа 2016-ivanov-IR-moe.xls), будут возвращены отправителям. 
1. ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ
1.1 Ячейка A1 – Фамилия Имя Отчество (вписать ВМЕСТО ФИО)
1.2. Ячейка B2 - Год рождения

1.3. Ячейка B3 - Год защиты кандидатской/докторской диссертации (если нет - пропуск)

1.4. Ячейка B4 - Год окончания института/аспирантуры
1.5. Ячейки C6, D6 – Доля ставки – оставить 1.0
1.6. Ячейки C7, D7 – Выбрать (а не вписать!) из двух вариантов (сотрудник/аспирант) (Замечание – аспирант гораздо предпочтительнее!) Стажеры оцениваются как аспиранты! Значимым является только 2017 год
2. СТАТЬИ в журналах и сборниках трудов (см. Положение)
2.1 Столбец A – Ссылка на статью, с авторами, названием, журналом, томом, страницами (для чисто электронного издания – действующий (!) Интернет-адрес). Новое: если у вас есть статья с действующим(!) DOI, вы можете вставить ее здесь указав как год – 2017. Статьи с неработающим DOI будут удалены. Фамилия автора должна быть выделена жирным
2.2 Столбец B – Год выхода статьи (2017)
2.3 Столбец C – Импакт фактор журнала (из файлов с сайта ИЭМ). Внимание: имеется в виду импакт-фактор от Thompson Reuters (он же Web of Science), а не РИНЦ). Если журнал есть в списке Web of Science или Scopus, но не имеет импакт фактора – поставить 0.2 (при этом указать в конце графы А в какой системе зарегистрирован журнал)
Есть ли русский журнал в WoS, можно посмотреть здесь:

http://www.benran.ru/tabl_wos_2017.html
Есть ли журнал в Scopus, можно посмотреть в файле
Scopus_rus_Oct2017_pub.xls
2.4 Столбец D - Количество авторов (всего)
2.5 Столбец E - Если журнал попадает в Q1 WoS (см.п.5 в списке файлов)  – 1. 
2.6 За экспериментальные работы yстанавливается коэффициент 1.5. Для этого введите 1 в столбце F. Если из названия статьи не определяется экспериментальный характер работы, необходимо предоставить аннотацию статьи.

Общее:
Учитываются только те публикации, в которых ИЭМ РАН указан как место выполнения работ. Для работ, имеющих расчетную оценку > 10 баллов, обязательно представление ссылки на страницу с аффилиацией или скана/PDF первой страницы данной работы
Если журнал есть в списках WoS/Scopus, но рейтинга пока не имеет, укажите ИФ=0.2 (аналогично если ИФ<0.2). 
Дополнение: для журнала ЗВМО (не имеющего официального импакта) допускается использование импакт-фактора переводного журнала «Геология рудных месторождений» при условии опубликования статьи в переводах в дополнительных номерах ГРМ (привести ссылку в той же ячейке). При этом, разумеется, вводится только этот вариант статьи (без русского)
Дополнение 2: рефераты диссертаций, утвержденных ВАК, являются публикациями и вносятся в раздел «Статьи» без импакт-фактора
Публикация перевода в иностранной версии журнала, сделанного редакциями журналов изд-ва «Наука» (ДАН, Петрология, ГРМ, Геохимия и т.д.), дополнительной публикацией НЕ ЯВЛЯЕТСЯ!!!!

Публикация неизмененных тезисов конференций в формате приложений к журналам дополнительной публикацией (тем более, статьей) НЕ ЯВЛЯЕТСЯ!!! 
3. УЧАСТИЕ В КОНФЕРЕНЦИЯХ

3.1. Столбец A – Авторы, название доклада, название конференции, место и время проведения, страницы 
3.2 Столбец B – Год проведения

3.3 Столбец C –Приглашенный доклад – 1, прочие – 0 –– Будьте внимательнее!!!
3.4 Столбец D - Количество авторов доклада (всего)
3.5 Столбец E - Если конференция международная – 1, российская – 0 – Будьте внимательнее!!!
3.6 Столбец F – экспериментальный характер работы Если работа носит экспериментальный характер - поставить 1 (см. п.2.6, требования аналогичные, при отсутствии аннотации для невно экспериментальной работы коэффициент будет снят). Если тезисы опубликованы на Черноголовской молодежной экспериментальной школе 2017 гг. – 2, иначе – 0 или пусто 
Учитываются только те публикации, в которых ИЭМ РАН указан как место выполнения работ.

Учитываются ВСЕ доклады на конференциях (устные, стендовые и т.п.)
· Просим во ВСЕХ пунктах писать полное название конференции и место проведения, не используя замены - «там же», «тогда же» и т.п.

· Для конференций, проведенных в России и претендующих на статус международных, –данный статус приводится в соответствии с наименованием конференции (на печатном приглашении или программе или на сайте конференции). Эмфемизм «с международным участием» ни в коем разе не является полноценной международной конференцией и будет учитываться все равно как российская (как для тезисов, так и для организаторов).
· Для подтверждения статуса доклада как «приглашенного» – приносите/присылайте ПРОГРАММУ КОНФЕРЕНЦИИ (печатная или на сайте или на компакте), где это указано прямо – «приглашенный», «пленарный», «invited», “plenar” и т.п. или доклад размещен в соответствующем разделе программы! Только приглашения от оргкомитета не рассматриваются! Если доклад не был сделан – он будет учтен как обычный
а) Приглашенный доклад может быть только ОДНИМ на конференции (т.е. 3 приглашенных доклада быть не может)

б) Члены оргкомитета конференции не могут иметь приглашенных докладов (выбирайте – или-или)

в) Приглашенным доклад считается только для докладчика, для остальных – как обычно

г) Лекции (не доклады) на Молодежных Школах 2017 годов для докладчика считать как “приглашенный доклад” (с учетом числа авторов),
д) Лекции на чтениях им.В.А. Жарикова считаются приглашенным докладом для первого автора, для остальных – как обычный доклад
· Расширенные тезисы могут быть приняты как статья в сборнике, ТОЛЬКО если они изданы ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ изданием к обычному сборнику тезисов с доработкой и другими выходными данными, включая другой ISBN код) вне зависимости от объема самих тезисов
4. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНФЕРЕНЦИЙ
4.1. Столбец A – Название конференции, место и время проведения
4.2 Столбец B – Год проведения

4.3 Столбец C – Председатель оргкомитета (а также сопредседатель, заместитель, ученый секретарь) – 1, член оргкомитета – 0. Будьте Внимательнее!!!
4.4 Столбец E - Если конференция международная – 1, российская – 0. Будьте Внимательнее!!!
(аналогично п.3)
 Замечание - Для подтверждения п.4.3 требуется следующая информация: 

· Печатная форма (программа) со списком оргкомитета, список в трудах конференции или ссылка на сайт конференции
5. МОНОГРАФИИ
5.1. Столбец A – Название, авторы, издательство, ISBN
5.2 Столбец B – Год издания

5.3 Столбец C – Количество авторских издательских печатных листов (а не страниц!!!)
5.4 Столбец D – Количество авторов

5.5 Столбец E – Если монография иностранная – 1, российская – 0. Будьте внимательнее!!!
Для подтверждения требуется следующая информация: 

· Публикация монографии в научных издательствах (науч.-поп. не учитывается) 
· Наличие шифра ISBN (укажите в графе с названием)
· Количество печатных листов (важно – авторских учетно-издательских, не страниц!!!). Для российских изданий обычно указывается в выходных данных, для буржуинских можно использовать методику отсюда https://ru.wikipedia.org/wiki/Авторский_лист
· Для учебников – наличие грифа Минобрнауки России (рекомендованные учебно-методическими объединениями) - укажите в графе с названием. 

6. ЧТЕНИЕ НАУЧНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ КУРСОВ. 
Научно-образовательный курс лекций, читаемый впервые
6.1. Столбец A – Название курса, ВУЗ, кафедра
6.1.Столбец B – Год 

6.1.Столбец C –Количество семестров
Для подтверждения требуется следующая информация: 

· Программа курса 

· Справку от заведующего кафедрой 

7. ПАТЕНТЫ, АВТОРСКИЕ СВИДЕТЕЛЬСТВА
7.1. Столбец A – Название, авторы, номер регистрации
7.2 Столбец B – Год 

7.3 Столбец C – Количество авторов
Для подтверждения требуются копии патентов. Обязательно наличие ссылки на ИЭМ (принадлежность патента или явное указание для автора) 
8. РУКОВОДСТВО СОИСКАТЕЛЯМИ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ И ДИПЛОМНИКАМИ
Замечание: Для руководителей бакалавров, магистров, аспирантов – информация заполняется только для защитившихся в учетном году
8. РУКОВОДСТВО. 

8.1. Столбец A – Фамилия И.О. бакалавра/магистра/аспиранта, ВУЗ, кафедра, звание, тема работы

8.2 Столбец B – Год 

8.3 Столбец D – Количество руководителей (обязательно) в 2017 году
8.4 Столбец E – тип защитившегося (бакалавр – 1, магистр – 2, аспирант – 3)
Для подтверждения требуется следующая информация: 

· Справку от заведующего кафедрой (или учебной части) или секретаря Ученого совета или копия диплома.
· Помните! Руководство защитившимися рассчитывается только за один год (последний)!

Просьба по форматированию
1. Заполненные ячейки должны быть выровнены по высоте, содержание должно читаться ПОЛНОСТЬЮ!

2. Шрифт меньше 10 пт читаться комиссией просто не будет!

3. В списках авторов статей и докладов весьма желательно жирным выделить фамилию анкетируемого

4. Удалите лишние пустые строки во всех пунктах (кроме первой и последней), однако, необходимо оставить в анкете ВСЕ пункты с хотя бы одной (даже пустой) желтой строкой
Рядом с рассчитанным коэффициентом показывается реальный, т.е. посчитанный без учета доли ставки, надбавок за молодость или защиту
Все ТЕХНИЧЕСКИЕ вопросы и замечания по обнаруженным ошибкам – rating@iem.ac.ru
Все поправки то техническим сторонам (что-то считается не так) будут приняты с благодарностью, все попытки обсуждения политики расчета (баллы и т.п.) – в адрес дирекции…[image: image1.png]
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